
 

 
 

 
Werden Sie Teil des Familienunternehmens der Stadt-Parfümerie Pieper. Mit 140 Standorten in NRW, 
Niedersachsen, Bremen und Hamburg und einem wachstumsstarken Onlineshop ist die Parfümerie 
Pieper Deutschlands größte inhabergeführte Parfümerie. Als familiengeführtes Unternehmen des 
Mittelstandes haben wir ein starkes Verantwortungsbewusstsein und eine persönliche Bindung zu 
unseren Mitarbeitern.  
 
Das Sortiment umfasst 500 internationale Marken und 48.000 Referenzen. Ob aufregende 
Duftneuheiten, unverzichtbare Klassiker, Make-Up Trendmarken, Pflege für alle Hauttypen oder 
Nahrungsergänzungsmittel – hier schlägt jedes Beauty-Herz schneller. 
 
Wir suchen Menschen, die mit uns gemeinsam am Erfolg unseres stetig wachsenden Unternehmens 
arbeiten und uns ab sofort unterstützen wollen.  
 

Kaufmännische Sachbearbeitung mit Schwerpunkt  
Gewerbeimmobilienmanagement / Administration (m/w/d) 

 
Ihre Stärken: 

• Sie können organisieren und dokumentieren 

• Sie können sich in Geschäftsprozesse eindenken 

• Sie sind teamfähig, kommunikativ und empathisch 

• Sie arbeiten eigenverantwortlich, haben einen Qualitätsanspruch und sind lösungsorientiert 

• Sie verfügen über eine sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

• Sie behalten in stressigen Situationen stets einen kühlen Kopf  
 

Das sollten Sie mitbringen: 

• relevante Berufserfahrung  

• sehr gute MS-Office Kenntnisse (insbesondere Outlook, Word, Excel, Power Point) 

• technisches Verständnis 

• wünschenswert sind Kenntnisse im Mietvertragswesen von Gewerbeimmobilien  

• kosten- und zeiteffektives Arbeiten 
 
Ihre Aufgaben: 

• Annahme von Reparatur- und Störmeldungen aus unseren Parfümerien 

• Hilfestellung zur Problemlösung 

• Einholen von Angeboten und Vergabe von Reparaturaufträgen an Handwerker, Dienstleister 
u. ä.  

• Rechnungsprüfung 

• Koordination und Kontrolle von Wartungen, Reparaturen und Prüfterminen 

• Koordination und schriftliche Korrespondenz zu verschiedensten Themen 

• Bearbeitung von baulichen Behördenauflagen und -beanstandungen 

• Bearbeitung von Versicherungsfällen 

• Erstellung und Pflege von Übersichten, Auswertungen und Dokumentationen 
 

Unser Angebot: 

• ein abwechslungsreiches Arbeitsfeld 

• kurze Kommunikationswege, flache Hierarchien und schnelle Entscheidungen 

• vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten und langfristige Perspektiven 

• offene und kommunikative Unternehmenskultur 

• Mitarbeiter-Benefits 



 

 
 
 

• klimatisierte Büros 

• eine sehr gute Verkehrsanbindung und kostenlose Parkplätze 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung inkl. 
Gehaltsvorstellung ausschließlich per E-Mail (PDF; max. 5 MB) an: kornelia.probst@pieper.de 
 
Stadt-Parfümerie Pieper GmbH 
Kornelia Probst 
Baukauer Straße 45 
44653 Herne 


